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Portal de Proveedores

MANUAL DE REGISTRO RAPIDO

Guia paso a paso para completar la Solicitud de Alta de Socios
de Negocios en Essential Energy Holding de forma rapida y
sencilla.



1. ¢ Qué es este formulario?

El Portal de Registro de Proveedores es el canal oficial para que las empresas y
prestadores de servicios carguen sus datos impositivos, bancarios y documentacion
para darse de alta como socios comerciales de las empresas del grupo (Rosario
Bioenergy, AlbardonBio, Santa Fe Bio, entre otras).

- Acceso directo sin registro previo

=

— No necesitas crear un usuario ni recordar contrasenas. Puedes ingresar
directamente al formulario web para completar tus datos en una sola sesion.

2. Pasos para completar la solicitud

El formulario esta dividido en 3 bloques principales que debes completar de arriba a
abajo:

I Datos de la Empresa y Domicilio Fiscal

Ingresa la Razén Social exacta, el numero de CUIT (11 digitos) y selecciona tu
Condicion frente al IVA (ej: Responsable Inscripto o Monotributo). Luego
completa la direccién fiscal (calle, nimero, localidad, cédigo postal y provincia).

I Datos del Contacto Comercial

Coloca el nombre, apellido, correo electronico y teléfono de la persona
responsable del contacto o cobranzas para recibir notificaciones sobre el estado
de alta.



"~ I Adjuntar Documentacion Requerida

Haz clic o arrastra los archivos en los casilleros correspondientes. El sistema te
pedira los documentos obligatorios para avanzar.

3. Documentacion obligatoria a subir

Archivos indispensables:
 Constancia de CUIT / Impositiva: Emitida por ARCA/AFIP.
« Constancia de CBU: Emitida por tu banco (para habilitar el pago a proveedores).
* Formulario 1276 Web / Padron PARP: Constancia de alicuotas o exenciones.

« Certificado de No Retencion (Opcional): Si cuentas con certificados de exclusién
tributaria.

I\ Formatos y tamafno permitido

Solo se aceptan archivos en formato PDF, JPG o PNG. Cada archivo no debe superar
los 5 MB de tamafo para ser procesado correctamente.

4. Preguntas Frecuentes y Ayuda

"El formulario dice que mi CUIT es invalido"

Asegurate de ingresar exactamente 11 nimeros. Si incluyes guiones (ej.
30-12345678-9), verifica que no falten ni sobren digitos.



"Me da error por archivo pesado”

Si tu PDF o imagen pesa mas de 5 MB, el sistema rebotara la carga. Puedes usar
herramientas online para comprimir el PDF o sacarle una foto de menor resolucion.

"¢ Como sé si mi solicitud fue aprobada?"

Una vez enviado el formulario, el equipo de administracion revisara la documentacion.
En caso de ser aprobada o si falta algun dato, se contactaran al correo electrénico que
ingresaste.

Essential Energy Holding - Portal de Socios de Negocios
Ante cualquier consulta, utilice el botdn de "Solicitar Ayuda / Soporte" disponible en el portal.
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